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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini fad Skolni druziny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o piedskolnim, zakladnim, stiednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Skolni druZina tvoii mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. Neni
pokradovanim $kolniho vyuéovani. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani, odpo&inek,
rekreaci a dohled nad zaky Skoly. Ve dnech skolniho vyucovani navazuje na skolni vzdélavaci
program u zaki prvniho stupné ZS piihlagenych k pravidelné denni dochazce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpo¢inkové ¢innosti a funkci
socialni — dohled nad uc¢astniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

1. Prdava a povinnosti ucastnikii:

- Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

- na slusné zachéazeni ze strany vSech zaméstnancti Skoly

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim

- na respektovani jejich soukromi i soukromi zivota jejich rodiny

- na ochranu pfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou
vychovu

- ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni Skolni druziny a pomiicek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu pfed ndvykovymi latkami

- na pomoc pii jeho nesndzich

- na vyjadiovani jeho vlastniho nézoru

- na zdravé Zivotni prostiedi

- povinnost — nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek

- povinnost fadné dochazet do Skolni druziny

- povinnost dodrzovat Rad SD, vnittni ¥ad Skolni druZiny, Skolni fad, ¥ad $kolni
jidelny, dale ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni

- udrzovat poradek v prostorach skolni druziny, v Satnach

- chranit a imyslné nepoSkozovat Skolni majetek, vybaveni Skolni druZiny

- chréanit zdravi své 1 ostatnich Gc¢astnik

- komunikovat se vS§emi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou
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2. Prava a povinnosti zakonnych zdastupcii:

- pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte
(Gcastnika zdyjmového vzdelavani)

- pravo na informace o chovani ucastnika ve skolni druziné

- vyjadfrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (iCastnika zajmového
vzdélavani)

- na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

- povinnost dbat na fddné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit
Ptihlasku do Skolni druziny

- povinnost informovat vychovatelku o zméné¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizi

- povinnost informovat vychovatelku o zmén¢ osobnich udaji ditéte
- dokladat pisemnou formou zmény odchodt ze Skolni druziny
- na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika

3. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny.

PiihldSeni a odhlaseni ucastnika:
O zatazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Vedouci vychovatelka zajistuje ptihlasovani a odhlasovani ti¢astnikli, komunikuje s rodici
(zékonnymi zastupci), pfedava jim informace a vyftizuje jejich stiznosti a ndmeéty.

Rodice (zdkonni zéastupci) prihléasi U€astnika vyplnénim Zapisniho listku a zaplacenim castky
urcené feditelstvim ZS ve smérnici ke stanoveni uplaty za pobyt ve SD.

Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Piihlasce do SD, ¢astnik odchazi ssm nebo

v doprovodu rodi¢t (zakonnych zastupcit), jinych osob uvedenych v Ptihlasce do SD, nebo po
napsani omluvenky v aplikaci Bakalafi, kterd méni ¢as uvedeny v P¥ihlasce do SD.
Omluvenka obsahuje datum, sdéleni, podpis.

Zakonni zastupci v aplikaci Bakalafi Gi€astnika omlouvaji a také odhlasuji. Jakékoliv zmény
zpusobu odchodu ucastnika z druziny musi ucastnik omluvit v aplikaci Bakalatfi— zména ¢asu
odchodu, odchod s osobou neuvedenou v Ptihlasce do SD. Na telefonické omlouvani neni
bran zietel. Ve vyjimecnych piipadech, kdyz dojde k neptedvidatelné situaci, kterou nebylo
mozno fesit pfedem, a je ji potieba fesit akutng, je pfipustné napsat vychovatelce po domluveé
SMS zpravu.

Ucastnik mtize byt feditelem Skoly vyfazen ze zajmového vzdélavani pii v€asném neuhrazeni
uplaty.

Zodpovédnost pii prechodu uéastnikil ze tfidy do SD ma tidni ugitel. Uastnici, ktefi maji
vice vyucovacich hodin, pfichazeji do Skolni druziny sami a nahlasi se vychovatelce. Pokud si
vyucujici ponechd tic¢astnika po vyucovani ve tiidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se
Gcastnik do SD nedostavi, nenese za ného vychovatelka zodpovédnost.
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Béhem provozu skolni druziny se ucastnici fidi Vnitinim fadem SD, ktery je vyvésen
v ucebng¢, se kterymi jsou ucastnici dikladné seznameni. Informace o tcastnicich podava
vychovatelka rodi¢im (zadkonnym zastupctim) denné pti odchodu ucastnikii nebo dle dohody.

Uplata za pobyt ve §kolni drufiné

Skolné ve $kolni druziné &ini 300,- K¢&/mésic/zak. Platba je provadéna jak bezhotovostnim
stykem na et ZS obdobi 9. -12. mésic nejpozdéji do konce zaii— 1200K¢&, za obdobil .-6.
meésic do konce ledna 1800 K¢.

Zékovi nebude umoznéno navstévovat skolni druzinu, pokud nebude uhrazena uplata pred
zapocetim dochazky zaka v daném mésici. Zakonny zastupce je povinen tuto skute¢nost
respektovat.

V ptipadé, Ze zékonni zéstupci opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu Gplaty
za vzdélavani, jedna se o hrubé poruseni fadu skolni druziny a zak bude ze Skolni druziny
vyloucen.

Zakonnym zastupciim miize byt Giplata za SD sniZena nebo prominuta na zékladé fadné
vyplnéné Zadosti a dolozena potfebnymi platnymi doklady.

Cinnost §kolni druziny.

Pfi pobytu ve §kolni druZiné probiha:

Odpocinkova ¢innost — odstraiiuje unavu, probiha po obédé nebo kdykoliv béhem dne podle

potieby ucastniki. Jde o klidové hry, zdjmové ¢innosti, ¢etbu, zpivani.

Rekreacni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, prevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na

htisti, v t€locvieng, o vychazkach, praci s détskymi Casopisy a knihami, besedy

a vypravovani, konstruktivni a stolni hry.

Zajmova ¢innost — rozviji osobnost Ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,

organizovanou nebo spontanni aktivitu. UmoZiuje seberealizaci 1 dalsi rozvoj dovednosti

a poznani.

e télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

e vytvarnd — podpora zrucnosti, trpélivosti a vytvarného citéni

e hudebni a hudebné pohybova — rozviji zdjem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance
s pohybem.

Priprava na vyucovani — okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni se

procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hddanky, kvizy a tajenky.

Zajmova ¢innost: probihd ve 4 oddélenich skolnich druzin.
Zajmova Cinnost dale probiha v télocvicnég, na vychazkach a na hfisti za Skolou.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastniki. Kapacita $kolni druziny je 120 déti.

Provoz SD: skolni druzina za&ina v 11.30 a konéi v 16.30 hodin, v patek 16.00 hodin.

Pti nevyzvednuti zZaka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moZnosti informuje
telefonicky rodi¢e (zdkonné zastupce) Gi¢astnika a osoby na P¥ihlaice do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, pozadé v krajnim ptipadé€ o pomoc policii.

Zajidténi pitného rezimu: Uastnici maji moznost dopliiovat tekutiny béhem ob&da a pozdgji
ve Skolni druzing pitna voda z kohoutku.
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Ugastniky, kteif konéi ve §kole po 4 vyucovaci hoding, vyudujici pfedava vychovatelce. Po
paté vyucovaci hodiné odvadi vyucujici tcastniky na obéd. Ty po obéd¢ odchazeji z jidelny
sami a po piichodu do $kolni druZiny se hlasi vychovatelce. Ugastnici si ukladaji tagky na
uréené misto v SD. Po piichodu G¢astnici predavaji ihned vychovatelce sdéleni od rodi¢a
(omluvenky) pro pfipad odchodu mimo sjednany termin. Nikdy neodchazi domt bez
omluvenky. Uastnici nemohou opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.

Po ptichodu do druziny probiha ¢innost odpocinkova a rekreacni. Poté nasleduje ¢innost
Zajmova.

Od 14.00 hodin — 15.00 hodin chodi druzina na vychéazky, na hfisté, do télocvi¢ny. Po navratu
ucastnici svaci.

Kolem 15.00 hodin t¢astnici odchazeji domti, oddé€leni se slucuji a probihé ptiprava na
vyucovani.

Pti odchodu z oddéleni odpovida kazda vychovatelka za zajisténi pracovisté z hlediska
bezpecnosti.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti:

Za bezpecnost ucastnikli odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim fadu. Zaci piihlaseni do SD
(Gcastnici) jsou pouceni 0 BOZ a zaznam o pouceni je uveden v ,,Pfehledech vychovné
vzdélavaci prace pro Skolni druzinu® jednotlivych odd¢€leni.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni ucastnikli o chovani a bezpec¢nosti
pii pobytu ve Skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnach, t€locvicné, pfi
akcich, které se konaji mimo skolu.

Toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akci, na které¢ jsou ucastnici
organizovan¢ piitomni a pfed kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapisSe do ,,Pfehledu ...*.

Daéle seznami i¢astniky s vnitinim faddem a fadem skolni druziny, pouci je o urazech a jejich
13

prevenci a pouceni zapiSe do ,,Pfehledu ....“.

Ucastnik nesmi do Skolni druZiny pfinaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpe€nost, vEtsi
Castky penéz nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci tcastnik neprodlené oznami vychovatelce.

Ucastniklim je pfisné€ zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici.

Pokud se beéhem pobytu ve skolni druzin€ stane Uraz, Gi€astnici ho neprodlené nahlasi
vychovatelce. Ta provede pfislu$na opatieni, oznami tento tiraz rodi¢tim a zapise ho do Knihy
urazu.

Pokud dojde pii pobytu v SD ke zhor$eni zdravotniho stavu ditéte, oznami to ihned
vychovatelce, kterd situaci vyfesi a informuje rodice.

Pro zajisténi bezpecnosti ucastnikli zajmového vzdélavani je vstup do Skolni budovy vybaven
zvonkem s kamerovym systémem.
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U vychazek a akei pofadanych mimo Skolu pii zajisténi bezpecnosti G¢astniki postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme
vzdy pedagogickym pracovnikem Skoly.

5. Ochrana ucastniki pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
neprdtelstvi nebo nasili

Vychézi z preventivniho programu $koly a Skolniho fadu skoly.

Vychovatelky jednotlivych oddé€leni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni
projevy rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjisténi n¢kterych jevi, tuto
skute¢nost neprodlené fesi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajist'uji spolupraci s rodici (zdkonnymi zéstupci) v oblasti prevence, informuji
je o preventivnim programu $koly a dal$ich aktivitach.

Ugastnikiim je béhem pobytu ve $kolni druzing a akei, které $kolni druzina poiada, zakazano
uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Daéle jsou zakazéany projevy Sikanovani — fyzické a psychické nésili, ponizovani, omezovani
osobni svobody, které¢ho by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny ucastnikd.

V prostorach SD je uéastnikiim zakazano pouZivat mobilni telefon a zafizeni s nim spojend a
ve Skole je dobijet. Za ztraty ¢i kradeZe mobilnich telefontll a zafizeni s nim spojenych Skola
nenese odpoveédnost a Skodu pojistovna nehradi. Poruseni tohoto zdkazu je kvalifikovano
jako poruseni Skolniho fadu. Pfistup na internet na PC ve Skole je moZny jen za dohledu
vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.

6. Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druziny:

Ucastnici mohou uZivat inventat $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistoté a pofadku a chrani
majetek SD pted poskozenim. Pokud dojde k umyslnému poskozeni inventaie SD, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zakonni zastupci ucastnika v plném rozsahu.

7. Zdveérecnd ustanoveni:

Sezndmeni s vnitinim fddem provadi vedouci vychovatelka pii zapisu G€astnik do Skolni
druziny — zakonni zastupci potvrdi sezndmeni s vnitinim fddem svym podpisem.

Ucastnici jsou s vnitinim fddem seznameni a datum sezndmeni je uveden v Piehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vnitini fad je vefejné ptistupny materidl, ktery je umistén na pfistupném misté ve skole — ve
Skolni druzin€ nebo u feditele Skoly. Timto se s nim seznami i ostatni zamé&stnanci Skoly.

Vychovatelé Skolni druziny pln€ odpovidaji za situaci ve svych odd€lenich, vedou
piedepsanou dokumentaci, tvoii tydenni plany. Vytvareji klidné prostfedi pro vychovu,
vzdélani, zdjmovou €innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani G€astnikli a ptipadné problémy
neprodlené fesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim Skoly. Dbaji na
bezpecnost ucastnikl pfi vSech ¢innostech Skolni druziny. Ve $kolni jideln¢ drzi dozor podle
rozpisu dozort.
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V Havitoveé 01. 01. 2024
tfeditel skoly: Mgr. Igor Zatko...........oooviiiiiiiiiiiiiii,

vedouci vychovatelka SD Lucie Zahna§ova .................oveiueeeiieeiieeeiinnn...
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